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ขั้นตอนการจัดทาํโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มหาวิทยาลัยอนุมัติงบประมาณ  เขียนโครงการฝึกอบรม 

ส่งเร่ืองกันเงินงบประมาณและเสนอ ผอ.กองกิจการนิสิตอนุมัติ (๑ วัน) 

ผอ. กองกิจการนิสิต  เสนอรองอธิการบดีอนุมัติโครงการและงบประมาณ  (๑ สัปดาห์) 

ประกาศรับสมคัรนิสิตเข้าร่วมโครงการ ประชาสัมพันธ์ไปยังคณะต่างๆ และ
ใน http://nisit.kasetsart.org    และดําเนินการยืมเงินเพ่ือใช้ในโครงการ  (๑ สัปดาห์) 

ประสานงานและจัดเตรียม สถานที่ ที่พัก อาหาร ติดต่อวิทยากร ยานพาหนะ เอกสาร อุปกรณ์  
ประเมินผล เอกสารการเบิกจ่ายเงิน ขออนุมัติเดินทางไปราชการ นัดหมายการเดินทาง  (๑  สัปดาห์) 

ตรวจสอบจํานวนนิสิตที่เข้าร่วมโครงการใน  http://nisit.kasetsart.org  (๑ วัน) 

จัดโครงการฝึกอบรมและบันทึกช่ัวโมงกิจกรรมนิสิต (กรณีบรรยาย ๔ ช่ัวโมง)  (กรณีฝึกปฏิบัติ  ๑ – ๒) วัน 

เสร็จสิ้นโครงการประเมินผลและสรุปเพ่ือเสนอมหาวิทยาลัยทราบ  (๓ วัน) 

ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายและส่งใบสําคัญการเงินเพ่ือส่งใช้เงินยืม  (๓ วัน) 

จัดทําสรุปรายงานรูปเล่มหลงัเสร็จสิ้นทุกโครงการ โดยแบ่งการจัดทําออกเป็น ๔ ไตรมาสต่อปี (๑ สัปดาห์) 

http://nisit.kasetsart.org/

